GuidaOperativa Ente Proponente

Supporto alla presentazione, gestione e renditazione delle attivita

formative a catalogo con la Piattaforma Informatica
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1.1 Registraziondente Proponente
1.2 Presentazione dell®omandadi finanziamento
1.3 Approvazione

1.4 Rinuncia di un piano formativo
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2.1 Compilare la richiesta di erogazione saldo

2.2 Revoca di un piano formativo

CAPITOLO BALDO DEL PIANO FORMATIVO

3.1 Verifica in piattaforma del saldo
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1.1 Registrazione Entéroponente

[ Q9Bfap&hented & 1 dzZRA 2 LINRPFS&aaAz2yl ft Skt T ASYRFO LISNI NA OK
di tutto, registrare la propria anagrafica nella piattaforma dei piani formastendendo al sito di
Fondoprofessioni e cliccando alla vagdattt ¥ 2 NY I t AL yA C2NXNI (A QA€

€ C | ® www.fondoprofessioni.it

Questo sito utilizza cookie, anche di terze parti. Chiudendo questo banner, scorrendo questa pagina o cliccando qualunque suo elemento acconsenti all’'uso dei cookie. Informazioni

%ONI La Formazione continua per lo sviluppo delle professioni in Italia

HOME ILFONDO ¥  AVVISI/CANALIPERLAFORMAZIONE v { PIATTAFORMA PIANIFORMATIVI u n
M X2 &y (= e FOI‘ldOpI‘OfE‘SSiOl’li & il Fondo Paritetico Interprofessionale Nazionale per la formazione continua negl
£ > o,

Si rira la seguente chermata perLINE OSRSNBE O2y €t NBIAAGNITA2YS
registrato comeEnteProponent® Registrati ora

BSsion

Accesso Fondoprofessioni

nserisci la tua userame e password

Rimani connesso

Non sei registrato come Attuatore? Registrat ora

Non sei regisirato come Proponente? Registrati ora

S consigli [uso Gei seguent browse,
Firefox 44+ Chrome 456+

Unavolta compilatitutti i dati richiesti, al termine della registrazioneerranno inviate le credenziali per
accedere all®iattaforma Informaticdle credenziali verranno inviate alla mail registrata nella sezione della
sede legale)

h b
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1.2 Presentazione diEl Domandadi Finanziamento

Lyl @2t 01 SYyidNX G2 ySt araidSyrs tQoyasS LRGN 3S
procedere alla richiesta, tramite il percorso  avvisi a catalogo

Fondoprofessioni DEP~

D) — ¢

Anagrafica AFA Awvisi a Catalogo

Se si decide di presentare uf@omandadi Finanziamentobisognera cliccaréi dz & ! GOA & A |
4dz00SaaArgdl YSyborBandidz at NBaSydl

aFondoprofessioni EP~
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Presenta Domanda Presenta Rimborso

A questo pund verra indicatd AQviso driferimento

#Fondoprofessioni ElCataloghi Corsi~  §iDomande~  HiNofifiche~

orsi di Formazione

Awiso | Seleziona Avviso .| ¥ |

Seleziona Awviso

Awviso 02/xx

Si aprira la schermata dove sara possibile consultare i cataloghi formativi, riceligaerdBnteAttuatore,
titolo, sede eccUna volta slezionato il corso con il tastax h LIS NJ- si av@eyaAaéprocedura per la
richiesta di finanziamentad(N&A OKA SRA FAY Ll yT Al YSy G 2¢é

#aFondoprofessioni ECataloghi Corsi-  #:Domande~  HiNotifiche -

Consultazione Corsi di Formazione

Avviso | Awiso 02fxx T

CorsiFormativi

el - [ - ]

Ragione Sociale Titolo Sede Indirizzo Regione Comune Provincia Data Inizio Data Fine Durata

Corso Corso (in ore)

Prezzo

Prezzo Catalogy
(+vA)

€

€ P e——|
FormaProf italiano per stranieri | aula g via roma 3 CALABRIA ACQUAFORMOSA  Cosenza 26012017 261012017 80 | e o | ~ Operazic

e e # Richiedi Finanziamento
FormaProt Studio 4.0 (agg. 01) | aula 1 via roma 87 ABRUZZO ALTINO Chieti 270102017 2712017 40
20000 | 24400

Q)¢




Aquesto punto sara possibile inserire i dati del dipendente destinatario del cassegbiere tra quelli gia in
LINBEOSRSyTF NBIAAGNI Brdpongnget £ QI yIF AN FAOF RStfQoyd§

#Fondoprofessioni [Ecataloghi Corsi~  EiDomande~ 5 Notifiche ~

Consultazione Corsi di Formazione

Filtri di ricerca

Awiso | Awiso 02/xx z Nuova Richiesia Finanziamento Corso £

Indica la Sede Inps dei dipendenti 0909446406 - via napoli 23 =

Corsi Formativi

Seleziona i di i jarii 4+ Di
Ragione Sociale Titolo = = . = r
: Nome % Cognome % Indirizzo citta Email & R O oo
inglese (+va)
roberto marcheti via empoli 34 APRICALE (Imperia) Fe@eidt
ente di formazione 3 € -
inglese = ) ~ Operazio
prova sil [v] paoio naol via milano 23 ABRIOLA (Potenza) rraidfedea@inue.it 10000 | 12200
ente difomazione | < € - R
prova sil 2 hoooo | 122,00 perazio

—— S

[ @ Crea Domanda |

Una volta inserita la matricola INPS e scelti i dipendenti che dovranno partecipare al corso foenativo
procedera alla creaziongella Domandadi Finanziamentolnautomatico la rthiesta andra sotto laartella
GAY O2YLAL T dud ¥ SIS MIelpbididh OB W RBnanda si proseguirdcon la richiesta di
finanziamento

#aFondoprofessioni ElCataloghi Corsi~  BiDomande~  EENotifiche ~

Domanda di Finanziamento

Filtri di ricerca

Aniso Avviso 02/xx -

In Compilazione l Presentati I Sospesida Attuatore

Non Validati da Attuatore | Validatida Attuatore - Presentatial Fondo | Non AmmessidalFondo | In Lavorazione pressoilFondo | Approvati | RinunciatariDopo CDA

Revocati non Rendicontati I Monitor

Proponente Legale Rappresentante Beneficiario Attuatore Titolo Contributo Contributo Sede Inizio Fine
—— o
Totale Fondo " Attivita Attivita
Formative
CRISTINA CUBEDDU CRISTINA CUBEDDU ZANLARI ALESSANDRA FormaProf italiana per stranieri €100,00 €7000 | ACQUAFORMOSA 8 26/012017 | 26012017 | [+ Operazioni

® Gompila Domanda
A guesto punto saranno visualizzate cartelle

- A5ALISYRSYlS: davéSsgaBib dixbipottal dutd iddati del dipendente in formazione;

- a5t GA /2 NE @ssieCdatNdietitiialic@dsd formativo selezionato; o o

- 452 OdzY § yiilovésiplooeetzd2 y £ QdzLX 21 R RSA R20dzySy A N
Per caricare i dazY SY uA RA LINBaSyull A2yS LINBSBYZAauA RIFT a
4DSAGAAOA 520dzySydliAzysé

#AFondoprofessioni BElCataloghi Corsi=  BiDomande~  HNotifiche -

Domanda di Finanziamento: 428 « Torna Elenco Piani

[ Pipendente Benciciario I Paticorso formativo I Pocumentazione _
Documentc

Tipo Documento Nome Documento

Nessun Documento dispanibile

+ Invia Domanda




A questo puntacsi procedera al downloadella Domandadi Finanziamento generata dal sistema, che verra

datata, timbrata e firmata ellegatanuovamentecontuttii R2 OdzY Sy 6 A MANKOKA Sa it A Rl

aFondoprofessioni

Domanda di Finanziamento: 428

« Torna Elence Plani
Dipendente Beneficiario I Dati corso formativo I Do _
[ Documentazione Allegata
e + Carica allegati " Scarica @ firma la Domanda di -C:
oocument: Tho bocuments | ]
Nessun Documento disponibile File Tipo Documento Operazioni
Nessun dacumento allegalo alla domanda
Salva Chiudi senza salvare
+ Invia Domanda
#Fondoprofessioni omande

Domanda di Finanziamento: 407

« Torna Elenco Piani

[ osmamte st I B ] ”“”'"“
Gestisci Documentazione PRI D AR - -
+ Carica allegati .  Scaricae firma la Domanda di
Documento Tipo Documento i i

Finanziamento
‘ Nessun Documento disponibile

File Tipo Documento Operazioni

A= d‘““"i Caricamento del file

+ Scegiiil file i
salva d

160.6
catprova.pdf

o ——
KB
NOTA T47
pinvia,Domands, INFORMATIVA_sito_verball_12112015.pdf KB —

# Fondoprofessioni

Domanda di Finanziamento: 407

« Torna Elenco Piani

[ Dipendente Beneficiario I Dati corso formativo ] Documentaziane

‘Gestisci Documentazione Documentazione Allegata

+ Carica allegati N Scarica e firma la Domanda di
Tipo Documento Finanzi;

inanziamento

Documento

Nessun Documento disponibile

File Tipo Documento Operazioni |
NOTA 7 Domanda di finanziamento | ¥ &
INFORMATIVA_sito_verbali_12112015.pdf
pdf 2 Documento d'identta dipendents | ~ &
cat prova paf 3 Documento d'identita legale Rappresentante . &

+ Invia Domanda Salva | | Chiudi senza salvare

t SNJ 23y A R20dzYSyid2 OFNAROIFG2 R2@GNX SaaiSNdanBafiTAy
Finanziamentza R2 OdzYSy i@ 2 RQARSYGAGL

A
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Verificata la correttezza della documentazicsiesalverae si procederd0 2 y  Q ARo@dndar RSO & y |
Attuatore:

AFondoprofessioni ElCataloghi Corsi~ omande~

o COMPLETATO
Domanda di Finanziamento: 428 Document caricati comeftamente!

[ Dipendents Beneficiano I Peticorso formatwo l pocumentazions _

Gestisci Documentazione

Documentc Tipo Documento Nome Documento
o 2 Documento d'identita dipendente EC_22581 pof
o 3 Documento d'identitd legale Rappresentante EC_22581agg.pdf
1} 1 Domanda di finanziamento EC_83877 pof

+ Invia Domanda

Inoltrata laDomandaa I N L)2aaA0AtS GSNATFAOINE €S NARAZ2ZNAS
dzy' I Y I A Attudtorefpe® 18 sudcSssiva presentazione della richiesta al Fondo.

wFondoprofessioni

Domanda di Finanziamento: 407 & Torna Elenco Plani
[ I T I ———
Gestisci Documentarione
Docemento Tipo Dot umerdo
o 3 Diccuments didesttd egae Rapsremntants €3t prova par
o 7 Bemandd &1 Baniments NOTAMFCRUSTRS  Fnanriamento dnpositse
o 2 Diecumeni didented Sipendenss =par o EANIEANTAG § GrD0NEGH SN ISONOKCAMENED 01 N (EFGUD 630
FTO% ded costo del corsa, pan a € 70,00
! =
sntribtn
€ 999,027.00 £150000
+ tenia Domands
ol itastc fichigata
€ 70,00
# Conferma e bnvia Domanda u Chiudi senza imdare
r

aFondoprofessioni [@catalogni Corsi~ Jomande~  i# Notifiche >

Domanda di Finanziamento: 407 + Torna Elenco Piani

[ Dipendents Benetciane I fcormotomane I fenmentsee _

Gestisci Documentazione

Documento Tipo Documento Nome Documento
o 3 Documento d'identita legale Rappresentante cat prova.pdf
Invio notifica x
o 1 Domanda di finanziamento NOTA INFOR
o 2 Documento ¢'identita dipendents fpdf B 7 U e
Spett le Ente,

con la presente inviamo la prevista documentazione, per una Vs. verifica e
successivo invio al Fondo.

cordiali saluti.
Note

+ Invia Domanda

B Invia Notifica

<
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51 ljdzS§aid2 Y2YSyd2x GNIXYAGS S &LISOAFTAOKS O NI S

Attuatore e del Fondo, sara possibile monitorareDlamandainviata, fino allesua eventuale approvazione.
Di seguito si riporta la schermata con le cartelle relative alledfdavorazione della richiesta

A Fondoprofessioni [Mcataloghi Corsi~  HiDomande~ i Nofifiche ~

Domanda di Finanziamento

it di ricerca (-]

Awiso | Awiso 02/xx

In Compilazione | Presentati | Sospesida Attuatore | NonAmmessida Attuatore Validati Attuatore - Presentatial Fondo | Non AmmessidalFondo | InLavorazione pressoil Fondo | Approvati | RinunciatariDopoCDA | Revocati non Rendicontati

Monitor

Proponente Legale Rappresentante Beneficiario Attuatore Titolo Contributo | Contributo sede Inizio Fine )
Totale Fondo ore Attivita Ay Temesta
Formative

ente di formazione prova
studio roberto roberto rossi paolo napoli - g inglese €100,00 €7000 | AQUILONIA 4 110572017 | 11/08/2017 | 20/12/2016 | |~ Operazioni

54 aS3dAd2 &A NRLERNIIFY2 A LNRG2GALA RA ANuataréal OK

Fondo

O D da difi i ito da Attuat.

Spett.le Fondoprofessioni,
con la presente inviamo il piano formativo, con relativa documentazione allegata.

Di seguito i dati riepilogativi della richiesta:
- Ragione sociale Ente Prop studio rob
- Ragi iale Ente A e: ente di formazione prova srl
- Nominativo dipendente Beneficiario: paolo napoli
- Titolo corso: inglese
- Awviso di riferimento: 0218
- Costo (imponibile). €100
- Contributo Fondo: €70
- Sede: AQUILONIA

Vi chiediamo di prendere visione dei dati riportati e della documentazione allegata.

Di seguito eventuali note:

Cordiali saluti.

Il Fondo procedera con la verifica delBomandedi Finanziamentanoltrate secondo la procedura indicata

FEfQAYGSNY2 RSt alyddtS$ RA.3ISadGA2yS S NBYRAO2y

ury




1.3 Approvazione dellddomandedi Finanziamento

Le Domandedi Finanziamentocammissibili accederanno direttamente al finanziamento sulla base delle
risorse effettivamente disponibili. La formale approvazione sara inoltrata dopo la delibera in delega d
parte della Presidenza e ratificata dal C.d.A. alla prima seduta@itdegiito il prototipo mail

jS

[Dggett: Domanda i Tinanzaments approvata aa L0

Spett le Ente,
con la presente comunichiamo che il CdA di Fondoprofessioni, in data 2001272016, ha approvate il Vs, piano formativo.

Di seguite i dati nepilogatii della Vs, nichiesta
- Protocollo: 001-02/xx/3
- Ragione sociale Ente Proponente: studio roberio
- Ragione sociale Ente Attuatony: ente d formanone prova s
- Nominativo dipendente Beneficiario: pasionapal
- Titole corso: nglese
= Bwviso di riferimento; 02/xx
- Costo (imponibile). €100
- Contribauto Fondo: €70
- Sede: ACLILOMNLA

Wi ricordkamao che le attreitd formative dowranng concluders: entro massimo 12 mesi dalla data & approvazione del paano formative da pate del CdA

Inglire, Vi comunichiamo che le referenti del Vs. piano formative sono Cristina Cubeddu @ Giulia Toson Marnn, contattabsi via mad a1 seguenti mdinza
hi L

Cordiah saluti
FORDOPROFESSIONI

1.4 Rinunciadi un piano formativo

5211 fQFLIINRGITA2ySs Ay OF a2 Rdéponé@d Sramitalda tafellaNR y| dzy
GF LILINB @ A€ X R2ONIcohinki®d @ NRBizi2K| dAIO08 NISiy XiSyisath & N Y «
Fondoprofessioni.

# Fondoprofessioni [Cataloghi Corsi~  fDomande~ 1 Notifiche = mrrii87a11e290fEP ~

Domanda di Finanziamento

it di ricerca -]

Awviso | Awviso 02/16 - test ™

InCompilazione | Presentati | SospesidaAttuatore | NonAmmessida Attuatore Validati Attuatore - Presentatial Fondo | NonAmmessidal Fondo | InLavorazione pressoil Fondo | Approvati | RinunciatariDopoCDA | Revocatinon Rendicontati

Monitor

Legale
Proponente Protocolio & Beneficiario Attuatore Titolo Giem | EEn sede mRD Inizio Fine Data Max
——— ore - o
Approvato  Approvaziol Attviti AUV | Rendiconto
Formative
e di 20122016 .
studio raberto 50-02163 roberto rossi paclo napoli ente aiformazione inglese £7000 AQUILONIA 4 111052017 | 11052017 | 080872017 | [+ Operazioni

provasr

 Visualizza Domanda
Rinuncia




CAPITQ
ah5! [ DIRENDICONTAZIONE

2.1 Compilare la Richiesta di Erogazione Saldo

Una volta concluso il corso, rispettando le procedure di invio del rendiconto indicate dal Manuale
RSt Q! gdArAazs f @jachusutaddlel pidno fardheBve.S R S NB

Per accedere @l I NB lrentcBritazioneS R Ay 2f G NI NB € | GwAddKdoda@ G RA| 9|
possibilita (fig. X fig. 2)

aFondoprofessioni EP~

7 E |

Presenta Domanda Presenta Rimborso

Oppure

aFondoprofessioni ElCataloghi Corsi~  #iDomande~ i Notifiche ~

Consultazione Corsi di Formazione Domande di Finanziamen to

| Richieste Erogazione

Aviso |Seleziona Awiso . ™ '

UnavoltaSy G NI G A y St f Ql NEBt Q fBhpddntephidpydede@ 2oy ialrehdicéniaBone,

a partire dallecartellad LA I YA | LILINE @ G A € © hAODR2ANNDS N dzfO f (A FG0T NBEINER

A Fondoprofessioni Mcataloghi Corsi~  EiDomande~ i Nofifiche ~

Domande di Rendicontazione

Filtr di ricerca (-]
Avvi Awiso 02/xx
l Piani Approvati ] In Compilazione I Presentati ad Attuatore I Sospesi da Attuatore l Presentatifinviati al Fondo I Sospesi dal Fondo I Revocati dal Fondo ] In Lavorazione dal Fondo I In Lavorazione Finale Fondo I Piani Pagati I Monitor -
Legale i
Proponente Protocolio Beneficiario Attuatore Titolo Contributo | Data ore Wnizio Fine Data Max stato
Approvato  Approvazio Formative  AMvita Aftvita  Rendiconto  Rendiconto

o di ‘
studio roberto 50-021603 roberto rossi paclo napoli ente diformazione inglese £70,00 | 201272016 4 11052017 | 111052017 | 080872017 [+ operazioni

prova srl
 Rendiconta

10
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Si aprira una pagina corcértelle
1) d5ALISY RSy (S ripofaydatFdel Qipehdddte2 ¢ Y
2) a5 GA O2NB2 C2NXIA@2¢Y R20S aA | YRNI yig@e &S
effettivamentefrequentate ef ifporto del corso formativo

a5 GA . Iy Glopddestetovir MSeyiréleScoordinate del conto corrente sul quale intende
ricevere il rimborso da Fondoprofessioni.
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